广东财经大学成人高等教育

本科毕业实践管理规定
毕业实践环节是成人高等教育本科教学的重要组成部分，是培养学生综合运用本学科的基础理论、专业知识和基本技能分析和解决实际问题能力的重要环节。为鼓励我校成人高等教育本科毕业生面向生产一线，解决工作中的实际问题，结合成人高等教育的特点，制订本规定。

毕业实践的形式

毕业实践环节以撰写“毕业论文”或“毕业实践综合报告”（以下简称综合报告）的形式完成。申请学士学位的毕业生必须撰写毕业论文，非申请学士学位的毕业生可撰写综合报告。

毕业实践的选题和指导方式

（一）毕业论文

由继续教育学院负责组织安排毕业论文工作。
1、毕业论文的选题可采取自选和安排相结合的方式选定。

2、确定选题，安排落实指导教师。

3、制定和发放毕业论文有关的指导性文件和表格。

4、检查、督促教师对学生的指导，把握毕业论文和毕业设计的工作进度和质量。

5、组织毕业论文的评阅、答辩。

（二）综合报告

由各教学点负责组织安排综合报告工作。
1、学生自主选择综合报告的写作形式，根据职业特点结合专业知识自行拟定题目。

2、分类汇编综合报告题目，安排落实指导教师。

3、综合报告的指导教师应由具有讲师及以上（或相当专业技术）职称且工作认真负责、科研能力较强、责任心强的教师担任。

4、为保证综合报告指导质量，每位教师指导的综合报告数量不宜过多，原则上不得超过15篇。

5、检查督促教师对综合报告的指导与评阅。

三、撰写及格式要求

（一）毕业论文的撰写及格式要求按照《广东财经大学继续教育学院本科毕业论文（设计）工作实施细则》执行。

（二）综合报告的写作要求：

1、可以采取读书报告、分析报告、调研报告、实习报告、方案策划、案例分析、工作总结等灵活多样的写作形式完成。

2、学生应充分利用丰富的社会经验，紧密结合工作实际和专业知识开展选题。每篇报告不少于五千字。

3、综合报告内容注重应用性和实践性，力求做到主题明确、结构严密、观点正确、材料详实、论证科学、分析透彻、逻辑清晰、文字通畅。

4、学生应尊重教师指导意见，积极主动与指导教师联系与沟通，虚心接受教师指导。

5、学生必须按时、独立地完成综合报告，不得抄袭他人成果。

6、学生应严格按照综合报告的格式要求进行排版与装订。

7、指导教师要以高度的责任心和严肃的科学态度对学生进行精心指导，严格要求。重视对学生独立工作能力、分析解决问题能力、创新能力的培养及基本科学研究方法的指导。

8、指导教师应定期检查学生综合报告进展情况并进行具体指导。

（三）综合报告的格式及排版要求：

1、排版打印统一用国际标准A4型（210mm*297mm）打印纸或复印纸单面打印成文。

2、标题用小二号黑体加粗，正文用四号宋体。字符间距设置为“标准”，行距为固定值20磅。

3、综合报告要求纵向打印，页边距的要求为：

上（T）：2.54cm；下（B）：2.54cm；左（L）：3cm；右（R）：2.2cm

4、页码从正文页面起计算。页码字号，选用小四号粗黑体并居中。

5、综合报告封面请在继续教育学院网站下载，用A4纸打印封面即可。装订顺序为:封面、综合报告成绩评定表、正文、注释、参考文献。从左边装订成册。
6、注释及参考文献要求参见《广东财经大学继续教育学院本科毕业论文（设计）工作实施细则》。
四、成绩评定

1、毕业论文和综合报告均采用五级记分制：优秀、良好、中等、及格、不及格。

2、毕业论文由指导教师及答辩教师分别给予成绩。

3、综合报告的成绩由指导教师评定。

五、本规定由广东财经大学继续教育学院负责解释。
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诚信声明

本人郑重声明：所呈交的毕业实践综合报告是本人在指导老师指导下独立进行研究工作所取得的成果。除文中已经注明引用的内容外，本论文不含任何其他个人或集体已经发表或撰写过的作品成果。对本文研究做出过重要贡献的个人和集体，均已在文中以明确的方式标明。因本毕业实践综合报告引起的法律后果完全由本人承担。

作者签名（手写）：

                    日期：   年   月  日
